TEXTOVE EDITORY - FUNKCE, UZITi - POZNAMKY ...

Nejprve napiste cely text, pak délejte Upravy.

e Mezi slovy délejte pouze jednu mezeru.

Klavesu ENTER stisknéte pro vytvoreni nového
odstavce nebo vynechani radku.

e Praci si prubézné ukladejte (kliknutim na ikonku
diskety -Ulozit nebo klavesovou zkratkou CTRL + S).

e Pokud chcete vratit posledni krok, kliknéte na
Sipku Zpét nebo stisknéte CTRL + Z.

Oznacovani textu

Text, ktery chcete upravovat, musite nejprve oznacit:
e Jedno slovo—dvakrat na slovo kliknéte LTM(levym tlacitkem
mysi),
e Dvé slova—kliknéte do prvniho slova LTM a tahnéte mysi,

e radek—umistéte kurzor pred radek ,az se kurzor zméni v Sipku, a
kliknéte LTM,

e odstavec—v odstavci trikrat kliknéte LTM,
e vse—stisknéte soucasné klavesy CTRL+A

Pismo — formatovani:
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dyp a velikost pisma
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tucné,
ekurziva,
epodtrzeni.

Barva pisma
Zarovnani textu

Pevna mezera

CTRL + SHIFT + mezernik
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Na karte vlozeni ....



